Bosna i Hercegovina Bocna u Xepuerosuna
Ministarstvo odbrane/obrane MuHucTapcTBO 010paHe

Broj: 06-02-1680/06
Sarajevo, 07.03.2006. godine

Na osnovu ¢lanova 13. s) i 15 a) Zakona o odbrani Bosne i Hercegovine (“Sluzbeni glasnik BiH”,
broj: 88/05), clanova 61., 98. i 99. Zakona o upravi (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj: 32/02) i ¢lana
11 Odluke Predsjednistva Bosne i Hercegovine o zvani¢nim putovanjima u inozemstvo iz
Ministarstva odbrane Bosne i Hercegovine i Oruzanih snaga Bosne i Hercegovine, pozivanju i
prijemu posjeta iz inozemstva u Ministarstvo odbrane Bosne i Hercegovine i Oruzane snage
Bosne i Hercegovine (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj:14/06),donosim

UPUTSTVO

o uslovima i na¢inu odobravanja zvani¢nih putovanja u inozemstvo visokih funkcionera i

oficira iz Ministarstva odbrane Bosne i Hercegovine i OruZanih snaga Bosne i Hercegovine,

izvjeStavanju o zvani¢nim putovanjima, pozivanju i prijemu posjeta iz inozemstva u
Ministarstvo odbrane Bosne i Hercegovine i Oruzane snage Bosne i Hercegovine

POGLAVLIE I — OPCE ODREDBE

o

w2

Ovim uputstvom ureduju se uslovi i nacin zvani¢nih putovanja u inozemstvo visokih
funkcionera i oficira iz Ministarstva odbrane Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu:
Ministarstvo odbrane) i Oruzanih snaga Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Oruzane
snage), izvjeStavanje o zvani¢nim putovanjima u inozemstvo i pozivanje i prijem visokih
vojnih 1 drugih delegacija iz inozemstva u Ministarstvo odbrane 1 Oruzane snage.

Pod pojmom zvani¢na putovanja u inozemstvo visokih funkcionera i oficira iz Ministarstva
odbrane i Oruzanih snaga smatraju se sve posjete koje se organiziraju na inicijativu ministra
odbrane Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: ministar odbrane), nacelnika Zajednickog
Staba Oruzanih snaga Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Zajednicki stab) ili po pozivu:
ministarstava odbrane, oruzanih snaga i generalStaba druge drzave i drugih drzavnih
zvanicnih institucija, medudrzavnih organizacija i institucija, kao i zbog predstavljanja BiH u
medunarodnim odnosima vezanim za pitanje odbrane.

Pod zvani¢nim putovanjima u inozemstvo smatraju se takoder posjete izlozbama, sajmovima,
ceremonijama i vojnim vjezbama organiziranim od strane zvani¢nih organa strane drzave ili
medunarodnih organizacija.

Pod zvani¢nim putovanjima u inozemstvo ne smatraju se putovanja radi skolovanja, stru¢nog
usavrSavanja, pohadanja seminara i studijskih putovanja koji su utvrdeni i odobreni godisnjim
planovima aktivnosti Ministarstva odbrane i Oruzanih snaga.



POGLAVLJE 11 - POSTUPAK ODOBRAVANJA ZVANICNIH PUTOVANJA U
INOZEMSTVO VISOKIH FUNKCIONERA I OFICIRA 1Z MINISTARSTVA ODBRANE |
ORUZANIH SNAGA

4.

0.

Ministarstvo odbrane. Zajedni¢ki S$tab, Operativna komanda Oruzanih snaga Bosne i
Hercegovine (u daljem tekstu: Operativna komanda), Komanda za podrsku Oruzanih snaga
Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Komanda za podrsku) i Oruzane snage definisani su
Zakonom o odbrani Bosne i Hercegovine (“Sluzbeni glasnik BiH”, broj: 88/05).

Pod pojmom visoki funkcioneri smatraju se ministar odbrane, zamjenici ministra odbrane,
sekretar ministarstva, pomoc¢nici ministra i drugi sluzbenici imenovani od strane ministra
odbrane da ucine zvani¢nu posjetu stranoj drzavi.

Pod pojmom visoki oficiri smatraju se aktivni generali, oficiri ¢ina brigadira u Ministarstvu
odbrane, Zajedni¢ckom Stabu, Operativnoj komandi, Komandi za podrSku, komandama i
jedinicama Oruzanih snaga ranga brigade, te oficiri Cina pukovnika postavljeni na
formacijska mjesta viseg ¢ina.

Uslovi i nac¢in zvani¢nih putovanja u inozemstvo ministra odbrane i zamjenika ministra
odbrane ureduju se propisima Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine i izuzimaju se od odredbi
ovog uputstva.

Kada je poziv za zvani¢nu posjetu inozemstvu upucen Ministarstvu odbrane, ministar
odbrane ¢e razmotriti poziv i ukoliko ne uo€i razloge za odgodu ili otkazivanje posjete,
odredit ¢e visokog funkcionera, oficira ili delegaciju koja ¢e uciniti zvaniCnu posjetu
inozemstvu o ¢emu ¢e izdati naredenje.

Ukoliko je poziv za zvani¢nu posjetu inozemstvu upucen Ministarstvu odbrane uz
imenovanje visokog funkcionera, oficira ili ¢lanova delegacije koji se pozivaju da ucine
posjetu, ministar odbrane ¢e razmotriti poziv i ukoliko ne uoc¢i razloge za odgodu ili
otkazivanje posjete, izdat ¢e saglasnost za zvani¢nu posjetu inozemstvu.

Ukoliko uoci razloge ili ocijeni potrebnim, ministar odbrane ¢e odgoditi ili otkazati posjetu.

Ukoliko je poziv za posjetu inozemstvu upucen Operativnoj komandi, Komandi za podrsku
ili komandama i jedinicama Oruzanih snaga, poziv se prijavljuje nacelniku Zajednickog
Staba.

Nacelnik Zajedni¢kog Staba izvjestit ¢e Ministarstvo odbrane o svakom pozivu za posjetu
inozemstvu koji je upucen ili prijavljen Zajednickom Stabu, Operativnoj komandi, Komandi
za podrsku ili komandama i jedinicama OruZzanih snaga.

Kada je poziv za posjetu inozemstvu upuéen uz moguénost odredivanja visokog oficira ili
delegacije koji ¢e uciniti zvani¢nu posjetu inozemstvu, nacelnik Zajednickog Staba ce
razmotriti takav poziv.

Ukoliko nacelnik Zajedni¢kog Staba ne uoci razloge za neizvrSenje posjete, odredit ce
visokog oficira ili delegaciju za obavljanje posjete i uputiti Ministarstvu odbrane obrazlozen
prijedlog za zvani¢no putovanje u inozemstvo.



9.

Nacelnik Zajedni¢kog Staba ¢e ovakav prijedlog uputiti i kada je saglasan sa pozivom iz
inozemstva kojim je imenovan visoki oficir ili oficiri koji se pozivaju da ucine zvani¢nu
posjetu inozemstvu.

Kada je poziv za posjetu inozemstvu upucen direktno na ime visokog funkcionera ili oficira.
funkcioner ili oficir je duzan da prijavi poziv Ministarstvu odbrane, odnosno neposredno
nadleznoj komandi ukoliko je visoki oficir iz OruZanih snaga.

Nadlezna komanda ¢e proslijediti prijavu poziva nacelniku Zajednickog Staba na razmatranje.

Ukoliko nacelnik Zajednickog Staba ne uoci razloge za neizvrSenje posjete, uputit ce
Ministarstvu odbrane obrazlozen prijedlog za zvani¢no putovanje u inozemstvo.

Ukoliko se visoki funkcioner ili oficir nalazi u privatnoj posjeti stranoj zemlji i u toku svog
boravka u stranoj zemlji primi poziv ili ostvari kontakte sa zvani¢nim organima strane zemlje,
duzan je postupiti u skladu sa stavom 1. ovog ¢lana.

Kada Ministarstvo odbrane inicira zvani¢no putovanje u inozemstvo, na osnovu ocjene
ministra odbrane ili na prijedlog organizacijske jedinice Ministarstva odbrane koja inicira
putovanje, ministar odbrane ¢e odrediti visokog funkcionera, oficira ili delegaciju koja ce
uciniti zvani¢nu posjetu inozemstvu o cemu ¢e izdati naredenje.

Na poziv iz inozemstva ili na vlastitu inicijativu, ministar odbrane upucuje poziv institucijama
zakonodavne i izvrsne vlasti BiH da odrede svoje predstavnike koji ¢e pojedinacno ili u
sastavu delegacije uciniti zvani¢nu posjetu inozemstvu radi predstavljanja Bosne i
Hercegovine u medunarodnim odnosima vezanim za pitanje odbrane.

Kada Zajedni¢ki Stab inicira zvani¢no putovanje u inozemstvo visokih oficira iz Oruzanih
snaga, nacelnik Zajednickog Staba odredit ¢e visokog oficira ili delegaciju koju predlaze da
ucini posjetu i uputiti Ministarstvu odbrane obrazlozen prijedlog o iniciranju zvani¢nog
putovanja u inozemstvo.

. Prijava poziva iz inozemstva, prijedlog za zvani¢no putovanje u inozemstvo i prijedlog o

iniciranju zvani¢nog putovanja u inozemstvo, dostavlja se ministru odbrane najmanje trideset
(30) dana prije planirane posjete.

Prijava i prijedlozi iz stava |. treba obavezno da sadrze: ime zemlje i zvanic¢nih institucija koje
su uputile poziv za posjetu ili se planiraju posjetiti, cilj, sadrzaj i nivo na kome ¢e posjeta biti
realizirana, podatke o visokom funkcioneru, oficiru ili spisak ¢lanova delegacije sa punim
imenima, ¢inovima i duznostima koje obavljaju, vrijeme u kojem ¢e posjeta biti realizirana, te
plan i program posjete ukoliko se inicira zvani¢no putovanje u inozemstvo.

Prijavu ili prijedlog za zvani¢no putovanje u inozemstvo na koje je ministar odbrane dao
saglasnost, podnosioc prijave ili prijedloga dostavlja Sektoru za medunarodnu saradnju
Ministarstva odbrane (u daljem tekstu: Sektor za medunarodnu saradnju). Sektor za
medunarodnu saradnju ostvarit ¢e kontakt i koordinirati aktivnosti zvani¢ne posjete sa
institucijom iz inozemstva koja je uputila poziv za posjetu ili se planira posjetiti. te Sektoru za
upravljanje personalom Ministarstva odbrane (u daljem tekstu: Sektor za upravljanje
personalom) dati potrebne elemente za izradu naredenja ili saglasnosti za obavljanje zvani¢nog
putovanja u inozemstvo.



.

Ministar odbrane ¢e, u skladu sa zakonskim ovlaStenjima i interesima odbrambene politike
Bosne 1 Hercegovine, razmotriti svaku pojedinacnu prijavu i prijedloge iz ¢lana 10. ovog
uputstva.

Ukoliko ministar odbrane ne uoci razloge za odgodu ili otkazivanje posjete, izdat ¢e saglasnost
visokom funkcioneru, oficiru ili delegaciji za obavljanje zvani¢nog putovanja u inozemstvo.

Ukoliko ministar odbrane uoci razloge ili ocijeni potrebnim, neée dati saglasnost za zvani¢no
putovanje u inozemstvo, odnosno odgodit ée ili otkazati posjetu.

Ukoliko ocijeni potrebnim, ministar odbrane ¢e umjesto predlozenog odrediti drugog visokog
funkcionera ili oficira da ucini zvani¢nu posjetu inozemstvu, odnosno izmjenit ¢e sastav
delegacije za zvani¢no putovanje u inozemstvo.

U skladu sa odlukom ministra odbrane i elementima dostavljenim od Sektora za medunarodnu
saradnju, Sektor za upravljanje personalom vrsi izradu naredenja i saglasnosti za zvani¢no
putovanje u inozemstvo. Sektor za upravljanje personalom uspostavit ée evidenciju odobrenih
zvani¢nih putovanja u inozemstvo iz Ministarstva odbrane i Oruzanih snaga.

- Dva ili viSe visokih funkcionera ili oficira iz Ministarstva odbrane i Oruzanih snaga koje je

ministar odbrane odredio da ucine istu zvani¢nu posjetu inozemstvu, odnosno kojima je izdao
saglasnost za takvu posjetu, ¢ine delegaciju za zvani¢nu posjetu inozemstvu.

Ministar odbrane odredit ¢e Sefa svake pojedina¢ne delegacije koja ¢e uciniti zvaniénu posjetu
inozemstvu.

Sef delegacije odgovoran je za realizaciju zvani¢ne posjete inozemstvu, rad i ponaSanje
¢lanova delegacije te, po ovlaséenju ministra odbrane, moze poduzeti mjere koje ocijeni
potrebnim kako bi se osigurali uslovi za izvrSenje planiranih aktivnosti, uklju¢ujuéi promjenu
ili prilagodavanja plana i programa zvani¢nog putovanja u inozemstvo u skladu sa ukazanom
potrebom.

Kada je iz inozemstva upucen poziv za istu posjetu na ime dva ili vise visokih oficira iz
Oruzanih snaga, kada je pozivom ostavljena mogucnost da se odrede ¢lanovi delegacije koji ¢e
uCiniti istu posjetu ili kada Zajedni¢ki Stab inicira putovanje u inozemstvo, nacelnik
Zajednickog Staba predlozit ¢e Sefa takve delegacije $to ¢e navesti u prijedlogu za zvanicno
putovanje u inozemstvo, odnosno u prijedlogu o iniciranju zvani¢nog putovanja.

Ukoliko je poziv iz inozemstva upucen institucijama zakonodavne i izvrsne vlasti BiHl i od
strane tih institucija Ministarstvo odbrane pozvano da odredi ¢lana ili ¢lanove delegacije za
zvani¢nu posjetu inozemstvu, ministar odbrane odredit ¢e visokog funkcionera, oficira ili vise
predstavnika koji ¢e u sastavu takve delegacije uginiti zvani¢nu posjetu inozemstvu o cemu Ce
izdati naredenje.

- Ukoliko se zvani¢no putovanje u inozemstvo planira na inicijativu Ministarstva odbrane ili je

ministar odbrane saglasan sa inicijativom Zajedni¢kog $taba za zvani¢no putovanje, Sektor za
medunarodnu saradnju ostvarit ¢e kontakt sa institucijom iz inozemstva koju se planira
posjetiti i usaglasiti plan i program za zvani¢no putovanje u inozemstvo. Plan i program
zvani¢nog putovanja dostavlja se na odobrenje ministru odbrane.



Ukoliko pozivom iz inozemstva nije ponuden plan i program posjete, Sektor za medunarodnu
saradnju ostvarit ¢e kontakt sa institucijom iz inozemstva koja je uputila poziv i izraditi plan i
program zvani¢nog putovanja u inozemstvo. Plan i program zvani¢nog putovanja dostavlja se
na odobrenje ministru odbrane.

Plan zvani¢nog putovanja u inozemstvo treba da sadrzi: naziv aktivnosti koje se planiraju
realizovati, osnov za planiranje, nosice i saradnike u realizaciji aktivnosti, mjesto i naziv strane
institucije koja se posjecuje, te rokove za realizaciju aktivnosti.

Program zvani¢nog putovanja u inozemstvo treba da sadrzi: opis aktivnosti koje se planiraju
realizovati, ciljeve aktivnosti, na¢in na koji ¢e se aktivnosti realizovati, nacin ostvarivanja
saradnje i potrebna sredstva za realizaciju aktivnosti.

POGLAVLIE Il — POZIVANIE I PRIJEM POSJETA 1Z INOZEMSTVA U MINISTARSTVO
ODBRANE I ORUZANE SNAGE

14.

Pod pojmom zvani¢ne posjete iz inozemstva Ministarstvu odbrane i Oruzanim snagama
smatraju se posjete zvani¢nika zemalja i medunarodnih organizacija koji nisu rasporedeni i ne
obavljaju duznosti na teritoriju Bosne i Hercegovine.

. Pod pojmom zvanic¢ne posjete iz inozemstva Ministarstvu odbrane i OruZanim snagama ne

smatraju se posjete zvani¢nika koji su angazirani u medunarodnim sigurnosnim i odbrambenim
institucijama i vojnim snagama u Bosni i Herecegovini, zaposlenika inozemnih ambasada u
Bosni i Hercegovini i zaposlenika drugih medunarodnih ili inostranih organizacija i institucija
na teritoriju Bosne i Hercegovine.

. U skladu sa interesima odbrambene politike Bosne i Hercegovine, ministar odbrane poziva u

zvani¢nu posjetu Ministarstvu odbrane i Oruzanim snagama visokog funkcionera, oficira ili
delegaciju iz ministarstava odbrane i oruzanih snaga drugih zemalja ili medunarodnih
sigurnosnih i odbrambenih organizacija i institucija.

. Ministar odbrane poziva u zvani¢nu posjetu Ministarstvu odbrane i Oruzanim snagama i druge

zvanicnike iz inozemstva i medunarodnih organizacija ukoliko procijeni da je takva posjeta u
skladu sa interesima odbrambene politike Bosne i Hercegovine.

. Kada uputi poziv za zvani¢nu posjetu Ministarstvu odbrane i Oruzanim snagama, ministar

odbrane nalaze Sektoru za medunarodnu saradnju da sacini plan i program realizacije zvani¢ne
posjete.

Plan i program zvani¢ne posjete odobrava ministar odbrane, nakon cega Sektor za
medunarodnu saradnju plan realizacije zvani¢ne posjete upucuje uz zvani¢ni poziv za posjetu.

Plan realizacije zvani¢ne posjete iz inozemstva treba da sadrzi: naziv drzave i institucije kojoj
se upucuje poziv za posjetu, imena osoba ili ¢lanova delegacije koji se pozivaju da ucine
zvani¢nu posjetu, mjesto i vrijeme posjete, naziv aktivnosti koje se planiraju realizirati i rokove
realizacije, nacin realizacije posjete, imena i duznosti osoba koje ¢e izvrSiti prijem i saradivati



u relizaciji aktivnosti, osiguranje smjeStaja, prevoza i popis troskova koje ¢e snositi
Ministarstvo odbrane.

Program realizacije zvani¢ne posjete iz inozemstva treba da sadrzi: opis aktivnosti koje se
planiraju realizirati, rokove realizacije, ciljeve koji se zele posti¢i, nacin realizacije sa
nosiocima aktivnosti i saradnicima u pripremi i prijemu zvani¢ne posjete, nacin saradnje sa
institucijama Bosne i Hercegovine pri pripremanju i izvrSenju posjete i potrebna sredstva za
realizaciju posjete.

19. Prijem zvanicne posjete iz inozemstva Ministarstvu odbrane i Oruzanim snagama vrsi zvani¢na

delegacija ¢iji sastav odreduje ministar odbrane.

Ukoliko ocijeni potrebnim, ministar odbrane poziva u delegaciju za prijem zvanicne posjete iz
inozemstva i zvani¢nike iz zakonodavne i izvr$ne vlasti Bosne i Hercegovine.

o

POGLAVLIJE IV — IZVIESTAVANIJE [ INFORMISANIE O REALIZACII ZV/\NICNHI
PUTOVANIJA 1 POSJETA 1Z INOZEMSTVA MINISTARSTVU ODBRANE | ORUZANIM
SNAGAMA

20. Izvjestaj o realizaciji zvani¢nog putovanja u inozemstvo dostavlja se ministru odbrane u roku

2
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2.

od petnaest (15) dana od zavrsetka putovanja.

Izvjestaj je obavezan dostaviti visoki funkcioner ili oficir koji je od ministra odbrane dobio
saglasnost ili bio odreden da ucini zvani¢no putovanje u inozemstvo, Sef delegacije, te
Zajednicki stab kada je na osnovu prijedloga za obavljanje zvani¢nog putovanja u inozemstvo
ministar odbrane izdao saglasnost za zvani¢no putovanje u inozemstvo visokog oficira ili
delegacije iz Oruzanih snaga.

. lzvjestaj o realizaciji zvani¢nog putovanja treba da sadrzi: ime visokog funkcionera, oficira ili

¢lanova delegacije koji su izvrSili zvani¢no putovanje, ime zemlje i institucije koje su
posjecene, vrijeme posjete, sadrzaj posjete, realizaciju plana i programa posjete, rezultate i
ocjenu uspjesnosti posjete, zakljucke, prijedloge i druge relevantne podatke koji se odnose na
predstavljanje Bosne i Hercegovine u medunarodnim odnosima vezanim za pitanje odbrane.

[zvjestaj o realizaciji posjete iz inozemstva Ministarstvu odbrane i Oruzanim snagama
dostavlja se ministru odbrane po okoncanju posjete.

lzvjestaj dostavlja visoki funkcioner, oficir ili Sef delegacije koji je od ministra odbrane
odreden da izvrsi prijem posjete iz inozemstva.

. lzvjestaj o realizaciji posjete iz inozemstva treba da sadrzi: ime zemlje i institucije iz koje je

izvrSena posjeta, ime ili imena osoba koje su izvrSile posjetu sa nazivima ¢inova i duznosti
koje obavljaju, vrijeme posjete, sadrzaj posjete, realizaciju plana i programa posjete, rezultate i
ocjenu uspjesnosti posjete, zakljucke, prijedloge i druge relevantne podatke koji se odnose na
predstavljanje Bosne i Hercegovine u medunarodnim odnosima vezanim za pitanje odbrane.



24. U skladu sa procjenom ministra odbrane, nakon podne$enog izvjestaja o realizaciji zvani¢nog
putovanja i posjete iz inozemstva, Sektor za medunarodnu saradnju izradit ¢e informaciju
Ministarstva odbrane za PredsjedniS§tvo Bosne i Hercegovine, Vije¢e ministara Bosne i
Hercegovine i Ministarstvo vanjskih poslova Bosne i Hercegovine o relevantnim ¢injenicama
koje se odnose na predstavljanje Bosne i Hercegovine u medunarodnim odnosima vezanim za
pitanje odbrane, zaklju€ivanje bilateralnih 1 multilateralnih sporazuma i aktivnostima vezanim
za pristupanje medudrzavnim i medunarodnim organizacijama i institucijama.

POGLAVLIJE V - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

25. Sektor za medunarodnu saradnju ¢e o odobrenom zvani¢nom putovanju u inozemstvo visokog
funkcionera, oficira ili delegacije iz Ministarstva odbrane i OruZanih snaga uputiti informaciju
Ministarstvu vanjskih poslova Bosne i Hercegovine i vojno-diplomatskom predstavnistvu
Bosne i1 Hercegovine u zemlji posjete ili nadleZnom nerezidentnom vojno-diplomatskom
predstavniStvu Bosne 1 Hercegovine.

Informacija treba da sadrZi: ime zemlje 1 institucija koje ¢e se posjetiti, sadrzaj 1 plan
realizacije posjete, vrijeme posjete, ime visokog funkcionera ili oficira sa duzno8¢u, odnosno
¢inom ili spisak ¢lanova delegacije sa imenima, duznostima, odnosno ¢inovima.

Vojno-diplomatsko predstavniStvo Bosne i Hercegovine duzno je da ostvari kontakt i pruzi

neophodnu pomo¢ visokim funkcionerima, oficirima i delegacijama koji borave u inozemstvu
u skladu sa ovim uputstvom.

26. U sluCajevima krenja ovog uputstva, ministar odbrane ¢e protiv odgovornih preduzeti mjere u
okviru svojih nadleznosti.

27. Ovo uputstvo stupa na snagu sa danom donoSenja.

M l;IIRS TAR

Nikola Radovanovié
. VALV
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